RESPONSABLE DU SERVICE POPULATION-ETAT CIVIL-ELECTIONS-AIDE SOCIALE

Mairie de Faulguemont

B Titulaire ou contractuel @ FAULQUEMONT @ llya2ih, & 11 vues

Type de contrat Titulaire ou contractue|
Cadre emplei Rédacteur territorial

Domaine d'activité Population et funéraire
Métier Responsable du service population

Filigre Administrative

Descriptif du poste

RESPONSABLE DU SERVICE POPULATION-ETAT CIVIL-ELECTIONS- AIDE SOCIALE

Missions

ETAT CIVIL : Tenue et mise a jour des registres d'Etat Civil ;instruction et constitution des actes d'état civil ;
naissance, reconnaissance, mariage, décés._. ; préparation des mariages ; enregistrement des PACS,
;demandes de changement de prénom..

ELECTIONS ; opérations de tenue et mise a jour des liste électorale ; organisation des scrutins électoraux

POPULATION ; référent du dispositif de recueil des passeports biométriques et CN| ; organisation du

recensement de |a population (tous les 5 ans) ; suivi des opérations de recensement de |a journée de
défense et citoyenneté; traitement des demandes de logement en relation avec les bailleurs sociaux...

AIDE SOCIALE : préparation et participation aux séances du Conseil d'Administration du CCAS ; gestion des
commissions d'aides facultatives et des situations sociales complexes ; préparation des dossiers d'aide
sociale et en assurer le suivi ; information et accompagnement du public sur les différents dispositifs
existants ; assurer |a coordination entre |es partenaires du territoire communal

Informations complémentaires

Rémunération : statutaire = régime indemnitaire = 13&me maois = comite d'entreprise,



